7.3 Regulamentos do Trabalho de Conclusao de Curso

O Colegiado do Curso de Graduacdo em Engenharia Quimica, no uso de suas atribuictes
legais e estatutéria, aprova as seguintes normas que regulamentam o Trabalho de Conclusédo
de Curso:

I.O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1°. O Trabalho de Conclusdo de Curso é um componente obrigatério da estrutura
curricular do Curso de Graduagdo em Engenharia Quimica do Centro Universitario Norte de
Espirito Santo (CEUNES) da Universidade Federal do Espirito Santo (UFES), com
sustentagé@o legal, a ser cumprido pelo graduando, visando ao treinamento em metodologia
cientifica como atividade de sintese das vivéncias de aprendizado adquiridas ao longo do
curso.

Il. DO OBJETIVO
Art. 2°. A realizagéo do Trabalho de Concluséo de Curso tem os seguintes objetivos:

I. reunir em uma atividade académica de final de curso conhecimentos cientificos adquiridos
na graduacdo e organizados, aprofundados e sistematizados pelo graduando num trabalho
pratico de pesquisa experimental, estudo de casos ou ainda revisdo de literatura sobre um
tema preferencialmente inédito, pertinentes a uma das areas de conhecimento e/ou linha de
pesquisa da Engenharia Quimica;

I1. concentrar em um trabalho académico a capacidade criadora e de pesquisa do graduando,
quanto a: organizacdo, metodologia, conhecimento de técnicas e materiais, dominio das
formas de investigacdo bibliografica, bem como clareza e coeréncia na redacao final.

I11. DA REALIZACAO DO TRABALHO

Art. 3° O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser desenvolvido individualmente pelo
graduando e devera contemplar um dos itens descritos abaixo:

I. Tema Livre: assunto geral na area da Engenharia Quimica;

Il. Estagio: analise e resolucdo de um problema na area da Engenharia Quimica, detectado
durante atividades de estagio;

I11. Iniciacdo Cientifica: continuacdo de trabalho desenvolvido em Projeto de Iniciagdo
Cientifica na area da Engenharia Quimica, com aprofundamento na fundamentacéo tedrica ou
na parte experimental.

§ 1° O tema do Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser aprovado pelo professor
orientador.

8§ 2°. O Projeto de Iniciacdo Cientifica que for creditado como Estagio Curricular ndo podera
ser utilizado no Trabalho de Conclusao de Curso.



Art. 4°. O Trabalho de Conclusdao de Curso sera dividido em 02 (duas) etapas. Para a
realizacdo do Trabalho de Concluséo de Curso o graduando devera matricular-se no 9° e 10°
periodos da matriz curricular nas disciplinas "Trabalho de Conclusédo de Curso I" e "Trabalho
de Conclusdo de Curso 11", respectivamente.

IV. DA ORIENTACAO DO TRABALHO DE CURSO

Art. 5° O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser supervisionado por um professor do
CEUNES/UFES.

Art. 6°. O graduando é responsavel pela indicacdo do professor orientador. A indicacéo do
professor orientador deve ser informada ao professor responsavel pela disciplina. O
graduando podera indicar também, de comum acordo com seu professor orientador, um co-
orientador.

Art. 7°. Compete ao professor orientador auxiliar o graduando na escolha do tema, no
desenvolvimento da metodologia, na redacdo do trabalho, fornecendo a ele subsidios para a
execucdo e melhor concretizacdo do trabalho.

8 1°. Fica sob responsabilidade do professor orientador efetuar a reserva de projetor, de sala,
impressdo dos documentos (ata, ficha de avaliacdo e declaracdo de participacdo na banca),
divulgacdo da apresentacdo e entrega das versdes impressas (contendo data, horario e local)
ao membros da banca.

Art. 8°. A qualquer tempo, mediante justificativa apresentada por escrito ao Coordenador do
Curso, podera haver a transferéncia do graduando para outro professor orientador. Cabera ao
Colegiado solicitar ao Ndcleo Docente Estruturante (NDE) a sugestdo de outro professor
orientador.

V. DA ATRIBUICAO DA CARGA HORARIA A ORIENTACAO

Art. 9°. A orientacdo sera considerada como atividade de ensino, com vistas a produtividade
do Departamento e produtividade individual do docente.

§ 1° A carga horéaria semanal do professor orientador serd de 02 (duas) horas por aluno
orientado, sendo o0 numero maximo de orientacGes igual a 06 (seis). Casos excepcionais serdo
discutidos no NDE para posterior aprovagdo no Colegiado.

8§ 2° A orientagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso ndo desonera o professor do
cumprimento de sua carga horaria semanal minima didatica de 8 (oito) horas, prevista na
legislagéo vigente.

VI. DA REDACAO DO TRABALHO DE CURSO
Art. 10. O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser redigido individualmente pelo

graduando e devera obedecer a uma sequéncia l6gica, seguindo as normas estabelecidas pelo
Colegiado do Curso de Engenharia Quimica.



Art. 11. O trabalho escrito devera ser encaminhado ao professor orientador, em numero de
vias correspondente a quantidade de membros na banca, até o prazo limite de 07 (sete) dias
antes da apresentacao oral.

§ 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso | contemplard, basicamente, 0s seguintes topicos:
Introducdo, Objetivos, Revisao Bibliografica, Materiais e Métodos e Cronograma constando
todas as etapas ja desenvolvidas e aqueles que serdo desenvolvidas no Trabalho de Concluséo
de Curso Il e Referéncias Bibliograficas.

8 2°. O Trabalho de Conclusdo de Curso Il constara, basicamente, dos seguintes topicos:
Introducdo, Objetivos, Revisdo Bibliografica, Materiais e Métodos, Resultados
Experimentais, Discussfes, Conclusdes, Sugestdes para trabalhos futuros (opcional) e
Referéncias Bibliogréficas.

Paragrafo Unico — O Trabalho de Conclusio 1l podera ser escrito, opcional, a critério do
orientador, no formato de artigo.

VIIl. DA APRESENTACAO ORAL DO TRABALHO DE CURSO

Art. 12. O graduando devera realizar uma apresentacdao oral do Trabalho de Conclusdo de
Curso, sendo esta opcional para a disciplina "Trabalho de Conclusdo de Curso I" e obrigatoria
para a disciplina "Trabalho de Concluséo de Curso I1".

§ 1°. Caso o orientador opte por ndo realizar a apresentacdo oral, a banca avaliara apenas a
parte impressa.

Art. 13. Uma banca examinadora composta de no minimo 02 (dois) membros realizara a
avaliacdo da exposicdo das atividades desenvolvidas pelo graduando. A banca sera composta
pelo professor orientador (presidente da sessdo), e por, no minimo, mais 01 (um) membro,
preferencialmente qualificado na area de estudo do trabalho, indicado pelo professor
orientador.

Art. 14. O tempo de apresentacdo oral serd entre 15 e 20 minutos. Ao final da apresentacéo,
0s membros da banca examinadora terdo o prazo maximo de 10 (dez) minutos para suas
consideracdes. Apds isso, a banca examinadora reunir-se-4, em particular, para decidir a nota
a ser atribuida ao aluno.

Paragrafo Gnico. A apresentacdo oral do Trabalho de Conclusdo de Curso serd aberta ao
publico. A critério da banca examinadora podera haver também consideracGes por parte do
publico presente.

VIII. DA AVALIACAO DO TRABALHO DE CURSO

Art. 15. A avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso levard em consideracdo as varias
atividades realizadas pelo graduando, como desenvolvimento das atividades, redacdo do
trabalho e apresentacdo oral. A média final sera expressa por um valor numérico que sera
obtido através da seguinte expressdo:
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Sendo MF: média final; NPO: nota do professor orientador; NBE: nota da banca
examinadora e N: nimero de integrantes da banca examinadora.

Art. 16. O graduando que obtiver média final igual ou superior a 7,0 (sete) sera considerado
aprovado. Em caso de obtencdo de média final inferior a 7,0 (sete), o graduando terd a
oportunidade de corrigir o trabalho escrito e proceder a uma nova apresentacdo oral, até o
ultimo dia do semestre letivo. Nesta nova avaliacdo é exigida também média final igual ou
superior a 5,0 (cinco). No caso de ndo atendimento as exigéncias citadas, o graduando sera
considerado reprovado e, nessa situacao, ndo havera recuperagdo e o graduando devera cursar
novamente a disciplina.

Art. 17. No caso de aprovacdo, o graduando devera efetuar possiveis corre¢des no trabalho,
por sugestdo da banca examinadora. A versdo final revisada e assinada pela banca
examinadora deverd ser entregue para todos os membros da banca e para professor da
disciplina em 01 (uma) via eletrbnica, até 30 dias ap0s a realizagdo da banca ou até o término
do periodo letivo previsto no calendario académico, sem 0 que, estara automaticamente
reprovado.



